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LINE WORKS（ラインワークス）の利用について 
LINE WORKS（ラインワークス）は、スマートフォン端末、タブレット端末及び、PC端末で利用できます。 
また、1ユーザー（１IDのユーザー）が、スマートフォン端末と PC端末を同時に利用出来ます。 
もちろん、1ユーザーが、スマートフォン端末、タブレット端末そして PC端末と同時に利用もできます。 

 
八王子市環境ネットワーク交流会における LINE WORKS（ラインワークス） 
個人情報登録と、個人情報ご提供のお願いについて。 
八王子市環境ネットワーク交流会における LINE WORKS（ラインワークス）では、基本個人情報取得を最
小限に抑えるため、初回に登録する情報は、お名前（フリガナを含む）までに致します。 
但し、八王子市環境ネットワーク交流会事務局員を除く。 

 
八王子市環境ネットワーク交流会における LINE WORKS（ラインワークス） 
初回ログイン方法について。 

八王子市環境ネットワーク交流会における LINE WORKS（ラインワークス）では、ID とパスワードにてログイ
ンする方式に初回ログインは統一いたします。 
（※ 八王子市環境ネットワーク交流会事務局員は除く） 
 
初回は、ID と初期パスワードの発行を事務局にて行います。 
（※ 将来は、各団体内に管理者をおいていただき、団体様単位で発行作業実施を計画。） 

 
その際、発行時に、お名前（フリガナを含む）を登録する場合または、初回ログイン（ご自分でのパスワード
設定）後にお名前（フリガナを含む）を登録する場合があります。 
 

その他、情報。 
尚、本手順の画像と手順は LINE WORKS（ラインワークス）アプリのバージョンにより、変更、順番が異なる
場合がありますので、慌てないでください。 
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LINE WORKS（ラインワークス）アプリ（モバイル版）の初回ログイン手順 

① 先程、ダウンロードした LINE WORKS（ラインワークス）アプリを開き 
 [ログイン] をタップします。 

 

この画面が出るのは、LINE WORKS（ラインワークス）アプリを初めて開いたときのみ表示されます。 
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②  [次] へをタップします。 

 

※Android をご利用の際は、通知のアクセス許可の 

画面が表示され、この画面は表示されません。 
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③  各種アクセス許可の設定を行い、［ログイン］をタップ。 

 

※各種設定はあとで変更可能です。 通常は、 「許可」 をタップしてください。 
許可しなくてもアプリは使用可能です。（気になるかたは） 

※Androidをご利用の際は、アクセス許可の画面が表示されません。 
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④  事務局・管理者から与えられた アカウント(ID) を入力し、［ログイン］をタップ。 

 

 

 

管理者から、受け取った（紙や、SMS、
メールなどで）情報の ID を入れてくだ
さい。 

管理者から、受け取った（紙や、SMS、
メールなどで）情報の 初期パスワード 
を入れてください。 



7 

⑤  任意のパスワードを 2回入力して、［確認］をタップし、［OK］をタップ。 

 

 

※ 任意のパスワードとは、 
任意のパスワードは、ユーザーの方によって、自由に決められるパスワードです。 
画面に出る、注意事項をご確認の上、ご入力ください。 
設定したパスワードは、今後再パスワード設定まで利用いたしますので、 
忘れないようにしてください。 
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⑥ 場合によっては下記画面が出ることもありますが、 [後で登録する] をタップ。 

 

 
  



9 

⑦  タイムゾーンの変更で［はい］をタップして完了。 

 
 

これで LINE WORKS（ラインワークス）アプリ（モバイル版）へ 

ログインできました︕︕︕ 

お疲れ様でした。 

 
 



10 

LINE WORKS（ラインワークス）アプリ（PC版）の初回ログイン手順 

① ダウンロードした、LINE WORKS（ラインワークス）アプリを開きます。 

② 管理者から受け取った、ID を入力して、 [ログイン] をクリックします。 

 

 

  

②-2 
クリックします。 

②-1 
ID を入力します。 
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③ 管理者から受け取った、初期パスワード を入力し、 [ログイン] をクリックします。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③-1 
管理者から、受け取った 
（紙や、SMS、メールなどで） 
情報の 初期パスワードを 
入れてください。 

③-2 
クリックします。 
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④  任意のパスワードを 2回入力して、［確認］をクリックしてください。 

 
 

⑤ ［OK］をクリックします。 
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⑥ 認証を画面で [キャンセル] をクリックします。 

[キャンセル] をクリックしてください。（PC版アプリ）からログインする場合、ID とパスワードでログインします。 

 
 
 

以上で、ラインワークス・トークルームへのログインが完了となります。 
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PCブラウザでの初回ログイン手順 

① LINE WORKS サイトにアクセスし、画面上部の［ログイン］をクリックするか、「ログイン
画面」へ直接アクセスしてください。 
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② ID を入力して、 [ログイン] を クリックします。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

① -2 
クリックします。 

① -1 
ID を入力します。 
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③ 管理者から受け取った、初期パスワードを入力し、 [ログイン] をクリックします。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③-1 
管理者から、受け取った 
（紙や、SMS、メールなどで） 
情報の 初期パスワードを 
入れてください。 

③-2 
クリックします。 
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④ 任意のパスワードを 2回入力して、［確認］をクリックしてください。 

 

⑤ ［OK］をクリックします。 

本サンプル画像は、グーグルクロームです。他のブラウザの場合、「OK」の位置が異なる場合があります。 
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⑦  認証を画面で [キャンセル] をクリックします。 

[キャンセル] をクリックしてください。ブラウザからログインする場合、ID とパスワードでログインします。 

 
 
 

以上で、ラインワークス・トークルームへのログインが完了となります。 
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